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FLUXO DE PROCESSO 2022

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL _
COMPRAS E CONTRATACOES

ASSUNTO || Modalidade Inexigibilidade

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DO CONDE -
BA., no usc de suas atribuicdes legais, com base no art. 20, da Lei Municipal n.° 625de
28 de dezembro de 2020 e art. 10, inciso |, da Resolugao n® 1.120 de 21 de dezembro
de 2005 do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia.

RESOLVE:

Modificar o fluxo processual de compras e contratagtes através da modalidade de
inexigibilidade, publicado em 8 de abril de 2022, atendendo aos requisitos da Lei de
Licitacbes de n® 8666/93, devendo ser cbservado por todas as secretarias e orgéaos
demandantes de despesas.

SECRETARIA-:QORDENADORA DA DESPESA

+« Faz a abertura do processo administrativo;

+« Elabora no sistema de licitacdo a Solicitagdo de Despesa — SD (Solicitagdo /
Reserva de Dotagdo) com a demanda da secretaria/érgdo de assessoramento,
insere a dotacdo da despesa, objeto, justificativa e demais campos quando
necessario, elabora o termo de referéncia, junta a proposta da empresa contendo
a comprovagdo do prego praticado no mercado, certiddes de regularidade fiscal e
outros documentos especificos de cada processo;

Colhe a assinatura na SD do(a) Ordenador(a) de Despesa — Secretario(a),

D& entrada no sistema de protocolo, na prépria secretaria;

Encaminha para a AJUR pelo sistema de protocolo e em meio fisico;

Obs.': Todos os processos de inexigibilidade deverdao ser realizados na
Comissao de licitagao.

AJUR

« Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema,

« Emite o parecer do juridico, verificando a legalidade de contratagdo através de
inexigibilidade.

- Caso haja alguma demanda do juridico frente a formalidade do processo ou se o
parecer for indeferindo, devolver a Secretaria Ordenadora da Despesa para sanar
ou arquivar. w
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+ Sanada pendéncia pela Secretaria Ordenadora da Despesa, ou mesmo nao
havendo pendéncia, encaminha para Depto. Orcamento - SEFAZ;

» Deferido ou indeferido, o processo deve ser tramitado via sistema de protoccio e
em meio fisico;

ORGAMENTO - SEFAZ

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

Analisa a dotagdo ocrgcamentaria indicada no processo;

Faz os remanejamentos, caso necessario;

Se a dotagéo estiver correta e possuir saldo orgamentario realiza a aprovagéo

da SD no sistema de licitagéo;

« Se a dotagdo estiver errada, encaminha processo para a Secretaria Ordenadora
da Despesa corrigir a SD;

= Colhe assinatura do Secretario da Fazenda e Orgamento na SD, confirmando que

a despesa foi devidamente reservada e encaminha através do sistema de

protocolo e em meio fisico para o GAPRE;

" ¢ s e

» Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no
sistema;

+ Se a despesa for autorizada devera constar a assinatura da Chefe de
Gabinete, conforme Decreto Municipal e encaminhada através do sistema de
protocolo e em meio fisico para a COGEM,;

« Se a despesa for rejeitada o processo devera ser devolvido para Depto.
Crgcamento — SEFAZ para anular a SD e depois encaminhada a Secretaria
Ordenadora da Despesa para conhecimentc e providéncias;

COGEM : s G donae e : i

+ Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e déa o recebimento no sistema;

+  Verifica a formalidade processual, ou seja, verifica se foram cumpridas todas as
etapas definidas no fluxo;

- Caso haja diligéncia, encaminha o processo para sanar a(s) pendéncia(s) e
devolve para analise da COGEM,; N -

+ Nao havendo pendéncia, encaminha para COMISSAQO DE LICITACAQ para emitir
o atc de inexigibilidade;

« Em gualquer dos casos encaminha o processo através do sistema de protocolo e
em meio fisico.

COMISSAO DE LICITAGAO

«  Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema; W
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+« Faz analise geral do processo, verifica a regularidade da empresa;

= Processo regular, emite o ato de inexigibilidade;

= Processo irregular, devolve a Secretaria Ordenadora da Despesa para sanar as
pendéncias;

- Sanada pendéncia ou mesmo nao havendo pendéncia, encaminha para a
Secretaria Ordenadora da Despesa;

= Em qualquer dos casos encaminha o processo através do sistema de protocolo e
em meio fisico.

SECRETARIA ORDENADORA DA DESPESA a o

- Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

» Ratifica o ato de inexigibilidade; ~

« Encaminha para a COMISSAOQO DE LICITACAQ realizar os demais procedimentos,
através do sistema de protocolc e em meio fisico.

COMISSAQO DE LICITAGAO

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

FPublica o ato e ratificagéo,

l.anca no SIGA;

Faz cépia do processao;

Se houver necessidade de contrato, encaminha para ¢ setor de CONTRATOS E

CONVENIOS emitir o termo:;

= Se ndo houver contrato, encaminha direto para a Execugfo Orgamentaria -
SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS para empenho;

« Em qualguer dos casos encaminha o precesso através do sistema de protocoio e

em meio fisico.

CONTRATOS.E. CONVENIOS - i e

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;

Emite o termo de contrato;

Langa no SIGA (independe das assinaturas)

Colhe as assinaturas

Realiza a publicagdo (ap6s coleta de todas as assinaturas) i

Caso exista inconsisténcia devolver ac DEPARTAMENTO RESPONSAVEL

através do sistema de protocolo e em meio fisico;

< Sanadas ou nao havendo inconsisténcias formais, encaminha, via sistema de
protocolo e em meio fisico para Execucdo Orgamentaria - SEFAZ/FUNDOS
MUNICIPAIS para que seja empenhado.

Obs.: Sao 02 vias do contrato original: 1 para anexar ao processo € a 2* via para
arquivo interno.
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EXECUGAO ORGAMENTARIA- SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS

Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema;
Realiza o empenho;

Colhe assinaturas do empenho;

Encaminha para a COGEM, através do sistema de protocolo e em meio fisico.

COGEM

- Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento também no
sistema;

« Realiza a analise final ainda sob o aspecto formal;

« Se houver pendéncias: i
1.Devolve para EXECUCAO ORCAMENTARIA- SEFAZ/FUNDOS MUNICIPAIS
se for algo no empenho;

2. Devolve para CONTRATOS E CONVENIOS se for problema na contrato (a
falta de assinatura nao significa pendéncia, mas deve ser tratado no checklist
como ponto de observagao;

+ Nos 02 casos o processo deve retornar a COGEM, através do sistema de
protocolo para que sejam verificados os procedimentos finais, digitalizado e em
seguida encaminhado a PRESTACAO DE CONTAS - SEFAZ;

= Nao havendo pendéncia, encaminha a Prestagdo de Contas /SEFAZ para
digitalizag@o e envio ao e-TCM;

- Em qualquer dos casos, encaminha o processo através do sistema de protocolo e
em meio fisico;

PRESTACAO DE CONTAS-SEFAZ

- Verifica se esta tramitado no sistema de protocolo e da o recebimento no sistema,;
« Digitaliza o processo e para envio ao e-TCM;
« Arquiva o processo fisico.

Sé&o Francisco do Conde, 30 de agosto de 2022.

Virginia Felipe Muniz
Diretora de Normatizagao

Katia Antonia Melo Behrens
Controladora Geral dd Municipio

VERSAO: 002 FINALIZADA EM: 30/08/2022 PG. 4/ 5

http://pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/



Quarta-feira
31 de agosto de 2022
Ano XVI ¢ Edicao N° 2061

-18-

Prefeitura Municipal de Sao Francisco do Conde - BA

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

FLUXO PROCESSUAL _
COMPRAS E CONTRATACOES

ASSUNTO |

Modalidade Inexigibilidade

:Séireﬁa.ria -
Ordenadora da
= Daspesa

| Comissdo de.
~ ' Licitagao

Lontrates e Convénios

* 56 130 hRaver CoRTatn o
processo € encaminhado para
Eaer. Oy SEFAL tu Fundos

¢ Mpunicipais.

Fluxo de Inexigibilidade

O'rga%rzéﬁtb -
SEFAZ

Secretaria - -
Ordenadora da-
¢ Despesg o

Comissiode -
T Liditagdo. o

£xe;:u;z§o
Orgamentaria -
SEFAZ/FUNDOS

Prestacdo de
Contas - SEFAZ

VERSAO:

002 FINALIZADA EM: 30/08/2022 PG. 5/5

http:

//lpmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/

Diario Oficial do
EXECUTIVO




	CONTROLADORIA GERAL DO MUNICÍPIO - COGEM
	ATOS OFICIAIS
	FLUXO DE PROCESSO 2022



