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ORIENTAGAO TECNICA N°. 002/2021

A presente orientagdo versa acerca das medidas de reforgo a0 aperfeigoamento da
gestdo publica, tendo como objetivo otimizar a execugdo e o efetivo controle dos

resultados planejados. Nesse contexto, assume especial relevancia o fortalecimento
dos servicos administrativos, apoiados nos sistemas de: gestdo de pessoas,

planejamento, controle interno e desenvolvimento organizacional.

A COGEM recomenda ao0s Servidores Publicos, gue tomem conhecimento e
acompanhem no Diério Oficial do Municipio e no Portal da Prefeitura - Controladoria, as
orientagdes publicadas com frequéncia pela Controladoria Geral do Municipio.
Seguem os Links:

Wi
http://saofranciscodoconde.ba.gov. r/ m/

aofranci

1 — PRAZO BALANCETES

Afim de nortear os procedimentos de conciliagdo contébil, a {odas as unidades que
compdem a consolidagao do balancete mensal, a COGEM tomando por base a
importancia da execugdo periddica do balancete, conforme resolugéo do TCM/BA
1411/2020, define o prazo de envio a COGEM até o dia 20 de cada més. Para que
sejam efetuados em tempo habil todas as andlises das pegas contabeis, andlise e
assinatura do Prefeito, e envio dentro do prazo determinado ao Tribunal de Contas dos
Municipios TCM/BA.

2 - RESPOSTAS AO CHECKLIST
A COGEM faz o uso do CheckList, proporcionando mals eficiéncla e tornando seu
resultado mais eficaz, porque permite um exame dos fatos de acordo com O
enquadramento legal. Para isso se faz necessario que 0 responsavel pelo processo
responda aos itens apontados pela COGEM no ChecklList, independente ou néo dos
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apontamentos serem sanados. Deve-se ressaltar, contudo, que a resposta aos quesitos,

ndo esgotarad os objetivos.

3 - NOTIFICAGOES ADMINISTRATIVAS E COMUNICAGCAO INTERNA (CI)

A Notificagdo administrativa e a comunicagdo interna (Cl) tem por objetivo dar ciéncia
de uma ocorréncia ou acontecimento gerado na administragdo publica, de modo a
assegurar a efetivagdo do principio do contraditéric e da ampla defesa, para isso se faz
necessaric o cumprimento do prazo de resposta determinado no documento, seja

uma notificagdo administrativa ou comunicagdo interna.

4 - NUMERAGAO DOS PROCESSOS DE PAGAMENTOS E LICITATORIOS
A numeragdo dos processos € a sistematica de identificagdo numérica de cada
processo, 0s mesmos devem ser realizadas na data de abertura pela Secretaria

Ordenadora, conforme faixa numérica de atuagdo.
5 - PRAZOS DE PRESTAGCOES DE CONTAS

5.1 - CONCESSAO DE TRANSPORTES E DIARIAS

Conforme Lei Municipal N® 377/2014, o servidor ou colaborador eventual que se
beneficie da concessdo de diarias e/ou passagens para deslocamento, devera
prestar contas, no prazo maximo de cinco (05) dias Gteis apds o retorno da viagem,
com relatdrio de viagem e documentos comprobatérios da participagdo.

A prestacéo de contas devem estar datada e assinada pelo servidor ou agente politico,
apdés visada pelo superior hierdrquico, serd encaminhada para avaliagdo da
Controladoria Geral do Municipio, e se aprovada sera remetida a Secretaria da Fazenda
e Orgamento para processamento dos registros contabeis pertinentes.

5.2 — ADIANTAMENTO

5.2.1 - As prestagdes de contas dos adiantamentos, antes de serem encaminhadas para
avaliagéo da Controladeria Geral do Municipio, deverdo ser visadas pelas autoridades
mencionadas no art. 3°, inciso ll, alineas “a" e “b” da Lei Municipal N° 376/2014.

5.2.2 - O prazo para aplicagdo das verbas de Adiantamento correra dentro de 30 (trinta)
dias e as despesas somente poderdo ser realizadas apés a data do respectivo crédito
na conta especial do Servidor Responsavel.
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5.2.3 - Os responsaveis por Adiantamento prestardo contas de sua aplicagéo dentro de
no méaximo 30 (trinta) dias contado do ultimo dia util do periodo de utilizagdo, sob
pena de multa de 10% (dez por cento) ao més calculada sobre o total do Adiantamento.
5.2.4 - Nao sendo cumprida a obrigagé@o de prestagao de contas, dentro do prazo legal,
a Controladoria Geral remetera notificagdo ao responsavel, concedendo-lhe o prazo
improrrogavel de 03 (irés) dias Uteis para fazé-lo.

5.3 - PROGRAMA DE INCENTIVO AO ESPORTE AMADOR

Conforme Decreto Municipal N°2282/2018, O PROGRAMA DE INCENTIVO AO
ESPORTE AMADOR DE SAO FRANCISCO DO CONDE, podera destinar a atleta e
paratletas ou Associagbes Esportivas e Paradesportivas: Auxilio financeiro e material;
Repasse de recursos as Associagdes Esportivas e Paradesportivas; Bolsa Atleta e
Bolsa Técnico. O atleta, entidade, associagdo ou representante institucional beneficiado
com auxilio pecuniario, obriga-se a prestar contas do quanto recebido a Secretaria
Ordenadora no prazo de 15 (quinze) dias apés realizado o evento, cumprindo-se o
prazo para prestagdo de contas a Secretaria Ordenadora, a mesma terd o prazo de 03
dias Uteis, para prestar contas & Controladoria Geral do Municipio (COGEM). O
beneficiario devera apresentar relatério circunstanciado da realizagdo da competigdo e
comprovagado da sua frequéncia e participagdo em evento para o qual tenha sido

convidado.
5.4 — CONTRATOS DE GESTAO / TERMO DE PARCERIA

5.4.1 - FOMENTO

A prestagd@o de contas devera ser feita observando-se as regras previstas nas Leis
Federais n° 13.019/2014, n° 13.204/2015, além dos prazos e normas de elaboragéo
constantes do instrumento de parceria e do plano de trabalho.

Conforme Art. 69. A organizagdo da sociedade civil prestard contas da boa e regular
aplicagao dos recursos recebidos no prazo de até noventa dias a partir do término da
vigéncia da parceria ou no final de cada exercicio, se a duragédo da parceria exceder um
ano. O prazo para a prestagao final de contas serd estabelecido de acordo com a

0. @)
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complexidade do objeto da parceria.
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5.4.2 - ORGANIZAGAO SOCIAL — OS / ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL E
INTERESSE PUBLICO - OSCIP

As entidades de direito privado sem fins lucrativos, qualificadas, na forma da legislagao
aplicavel, como Organizagdo Social — OS, e Organizagdo da Sociedade Civil de
Interesse Publico — OSCIP, que celebrarem, respectivamente, Contrato de Gestdo e
Termo de Parceria com 6rgdos da Administrag&c Publica Municipal, para o fomento e a
execugdo de atividades de interesse publico, ficam sujeitas a apresentar, ao érgdo ou
entidade signatario do Contrato ou Termo mencionados, prestag@o de contas dos
recursos publicos a elas repassados.

Conforme Resolugédo n® 1421/2020 TCM/BA, Art.26 - As OS ou OSCIP deverdao emitir
relatério descrevendo minuciosamente os servigos efetivados, suas consonéncias e
compatibilidades com as metas previamente estabelecidas e a observéncia 4s normas
legais concernentes, dele constando a assinatura do (s) gestor (es).

Art. 27 - A OS ou OSCIP prestara contas a Administracdo Publica da aplicagdo dos
recursos recebidos no prazo de até 30 (trinta) dias a partir do término da vigéncia da
parceria ou no final de cada exercicio, se a duracdo da parceria exceder um ano.

Art. 21 - As OS ou OSCIP que receberem recursos municipais, deles prestardo contas
a Administragdo Publica repassadora, no prazo maximo de 30 (Trinta) dias contados
da aplicagéo de cada parcela recebida.
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Sao Francisco do Conde — BA, 12 de abril de 2021.

ASSESSOR ESPECIAL

Pl Vg

Virginia Felipe Muniz
DIRETORA DE NORMATIZACAO

P,

fens
DO MUNICIPIO

Katia Anténia Me
CONTROLADORA GERA

http://pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/



