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Resolugodes
— ——

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQ FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

RESOLUGAO COGEM N° 001/2017

Institui o formulario de conferéncia para analise no
estagio da pré-liquidagio, no ambito da
Administragao Publica Municipal Direita e Indireta de
Séo Francisco do Conde - BA.

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DE SAO FRANCISCO DO CONDE,
Estado da Bahia, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 22, da Lei Municipal
n°. 457/2016, e a Resolugdo n°1.120/05 do Tribunal de Contas dos Municipios da
Bahia,

Considerando a necessidade de uniformizar e fortalecer os procedimentos de
controle intemo em respeito aos principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia,

Considerando as atribuigdbes demandadas ao cargo de Assessor de Controle
Interno,

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir no &mbito da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta o
seguinte formulario:

| — Formulério de Conferéncia — (anexo 1);

Paragrafo Unico — Para os fins desta Resolugdo, considera-se por Formulario de
Conferéncia um instrumento de controle, composto por um conjunto de condutas,
nomes, itens ou tarefas que devem ser lembradas e/ou seguidas.

Art. 2° - O formuldrio tratado nesta Resolugdo é de uso obrigatorio e devera ser
preenchido de acordo com as orientagdes e treinamentos realizados pela
Controladoria Geral do Municipio.

Paragrafo Unico — O formulario devera acompanhar os processos de pagamento,
contudo sem compor 0 mesmo.

Art. 3° - A modificagdo de qualquer elemento ou informagéo constante no formulario
& de competéncia exclusiva da Controladoria Geral do Municipio, salvo nos casos de
adaptagao para atender entidade da administragao indireta.

Art. 4° - Esta Resolugdo entrard em vigor em 7 de agosto de 2017, revogando as
disposicdes em contrario.

S&o Francisco do Conde — BA., 31 de j

Cantraladara Maval &a Mowiafmia
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Namero do Processo: MODALIDADE:
Fornecedor: { ) Dispensa ( )Comvite ( ) ConvéniofFomento
e { )inexigibilidade  } Pregso Eletrdnico
Objeto: | )T.dePreco ({ |PregdoPresencial ( }Concorréncia
{ )Credenciamento ( ) Chamada Piblica
Contrato n% ne:
FORMULARIO DE CONFERENCIA — ASSESSOR DE CONTROLE INTERNO Sim NAO N/A

1. O processo encontra-se formalizado (capa, nimero de processo, secretaria,
folhas numeradas, objeto, valor e NF)?

2. Consta a Nota de Empenho datada e assinada?

3. Consta ordem de fornecimento/servico? Consta indicagdo da destinagdo das
materiais?

4. Consta naNota Fiscal/Recibo o atesto(pelo fiscal do contrato e pelo
Secretdrio{a) de que o Servigo/Material foi prestado/entregue?

5. A descricdo dos Servigos/Material informado na nota fiscal/recibo estar em
conformidade com o objeto do contrato e com o Empenho? Existe o periodo do
servico na descrigao da nota fiscalfrecibo?

6. Contém a declaragdo de‘recebimento de materiais pela comissdo, para
aquisi¢io acima de R$80.000,00?

7. Consta no verso da NF, o nimero de tombamento quando se tratar de material

permanente, com o relatdrio indicando as unidades onde foram instaladas?
8. Consta copia do confrato, termo aditivo (quando for o caso)?

9. Contém publicago do extrato de contrato?

10. Contém a publicagdo do extrato de dispensa?

11. Contém a publicagio do exirato de inexigibilidade?

12. O contrato encontra-se valido?

13. Contém a publicagdo do Termo Aditiva?

14. Em se tratando de aditivo, o contrato prevé clausula de prorrogagia?
15. A data do aditive encontra-se posterior 4 data do Contrato?

16. Contém a publicagdo da nomeagao do fiscal do contrato?

17. Consta planilha de saldo de contrato?

18. Traz cépia da proposta de prego e a planilha de custo?

18. Constam as certiddes negativase suas autenticidades, e as mesmas
enconiram-se validas?

( ) Federal

( ) Estadual

( ) Municipal

( )FGTS

{ JCNDT
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20. No caso de obra, foi anexada & medigao dos servigos devidamente assinada
pelo responséavel legal e o Engenheiro do Municipio?

21. Consta ART doresponséve! legal e do Engenheiro do Municipio? Consta o
CREA da empresa? Consta o relatério fotografico do periodo de medigéo do
servico execulado?

22.Consta a GFIP e FGTS com a relagdo de pagamento referente ao més anterior
a prestagao de serviga?

23. A relagdo da GFIP e FGTS referem-se a obra do municipio de S&o Francisco
do Conde?

24, Consta ordem de servigo, ordem de paralisagdo e retomada (quando for o
caso) e chpia do seguro garantia vigente?

25. No casao de convénio, foi anexado o contrato de convénio/fomento? O repasse
da parcela estéd em conformidade com o cronograma de desembolso e plano de
trabalho?

26. Consta a cdpia da Lei que insfituiu o convénio/fomento?

27. Em se tratar de Publicidade, consta o autorizo da veiculagdo e do frabalho
devidamente atestada?

28.Contém declaragdo devidamente assinada pela Secretaria, comprovante de
jrealizagdo do trabalho executado (publicagdo de editais, fotos, midias, elc) e
cotagbes dos pregos praticados?

29. No caso de Curso, apresenta: lista de presenga {(quando for o caso), folders,
convite, ou similar referente ao evento? Consta copia dos documentos pessoais
{RG e CPF) e certificado?

30. No caso de Locagdo de Iméveis, consta solicitagio da Secretaria para o
pagamento,copia do laudo de avaliagdo, copia dos documentos pessoais (RG e
CPF) do proprietério, certiddo de regularidade do CPF e certiddo negativa
municipal do imovel?

31. Em se tratar de Distribuigdo Gratuita, contém a relagdo assinada pelos
beneficidrios com identificagio do CPF?

32. No Credenciamento, consta guia de faturamento? Solicitagdo de exame
devidamente preenchido com todas as informagdes solicitadas? Cépia do RG,
CPF, comprovante de residéncia e cartdo do SUS? Autorizagdo para
procedimento com assinatura do responsavel da SESAU e do paciente (contendo
nome completo do paciente, nimero do telefone, identificagdo do procedimento a
ser realizado e enderego)?

33. No caso de internagio e procedimentos cinirgicos, consta o relatério de
faturamento e relatdrio médico para o encaminhamento?

frem OBSERVAGOES:
ANALISADO:
Data:
{Nome}
Assessor de Controle Interno
{Unidade Administrativa)
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