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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

RESOLUGAO COGEM N° 001/2019

Aprova o0s formularios de conferéncia para a
fase de liquidagao da despesa, no ambito da
Administragdo Publica Municipal Direita, indireta
e Fundacional de Sé@o Francisco do Conde — BA.

A CONTROLADORA GERAL DO MUNICIPIO DE sAO FRANCISCO DO CONDE,
Estado da Bahia,no uso das atribuicdes que lhe s@o conferidas pelo art. 20, da Lei
Municipal n°. 510/18, e

Considerando as finalidades do 6rgao de controle interno, estabelecidas
nos artigos 31,70 e 74 da Constituicao Federal do Brasil de 1988;

Considerando a necessidade de orientar 0S servidores nas praticas
administrativas, exercendo o controle prévio, nos termos do disposto no artigo 77, da
Lei N2 4.320/64;

Considerando a atribuigao conferida pelo Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado da Bahia, através do inciso | do artigo 10 da Resolugao
n°1.120/05, que dispde sobre a competéncia do controle interno para normatizar,
sistematizar e padronizar 0s procedimentos operacionais dos érgaos municipais;

RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar 08 Formularios de Conferéncia da Liquidagao da Despesa -

FCLD de compras, servicos e locagdo de bens; obras € servigos de engenharia

- (Anexos), que deverao acompanhar 0S processos de pagamento da despesa da
Administragéo Direta, Indireta e Fundacional, contudo sem compor o mesmo.

§ 1° Os formuléarios estabelecidos no caput sdo compostos por elementos
fundamentais ao registro da despesa € deverao ser aplicados € preenchidos pelos
liquidantes na analise dos processos de despesas.

§2°0 preenchimento dos Formularios de Conferéncia da Liquidagao da Despesa
nao isenta nem restringe © liguidante da analise completa do processo de despesa €
da responsabilidade de gue todos os atos relativos ao processo atenderam a
legislagao vigente.

Art. 2° - Os formularios tratados nesta Resoluga@o sao de uso obrigatorio e
deverao ser preenchidos de acordo com as orientagdes da Controladoria Geral do
Municipio de S&o Francisco do Conde.

http:h’pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.orgl
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ESTADO DA BAHIA _
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FRANCISCO DO CONDE
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 3° - A modificagdo de qualquer elemento ou informagdo constante no
formulario &€ de competéncia exclusiva da Controladoria Geral do Municipio, salvo
nos casos de adaptagdo para atender entidade da administragao indireta.

Art. 4° -A Controladoria disponibilizara verséo eletronica dos Formularios de
Conferéncia no enderego eletrdnico hitp://saofranciscodoconde.ba.gov.br/c

Art. 5° - Esta Resolugdo entrarda em vigor a partir da sua publicagao,
revogando as disposi¢des em contrario.

Séao Francisco do Conde — BA., 5 de setembro de 20189.

]
Katia Anténia
Controladora Geral

ns
Municipio

http://pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE SAO FRANCISCO DO CONDE

FCLD - FORMULARIO DE CONFERENCIA DA LIQUIDAGAO DA DESPESA
COMPRAS, SERVICOS E LOCACAO DE BENS

/- DADOS DA DESPESA

Credor: I Processo n®
Objeto:
Tipo da Despesa: ( )compras ( )servigos ( ) locagdo de bens
Unidade Orgamentaria | Instrumento Juridice: Natureza de Despesa
L 1 3 Tipo: Ano/N°: | I
Modalidade N°
Il — DOS VALORES (rs$) Valor da Despesa S oo [0 inesiaibotidade [ Comvie [ (VT 3% Prego
VALORES BRUTOS e _{_( )Pregio Pres. | ( ) Preglo Elet. J[_( Concoréncia
g (-)INSS () Credenciamento { ) Registro de Preco
- (=) VALOR APOS INSS Valor da Liquidagdo
. Nota Empenho I , Nota Empenho | S
(-1188 (n* /ano) | (n° / ano) ! e
(-)IR o [
( - ) Desconto Condicional / ! / !
( =) VALORES LIQUIDOS / i / f
lll- DOS CUSTOS A APROPRIAR
N° do Documento Data da Periodo de Competéacia Data da Cédigo da
om0 Fronpetert — = Valor da Despesa Emissdo dt: U.A.
/ I / / i / / !
4 ! ! / /4 ! / /
/ / / / / / / /
/ / / / / / / I/
Valor Total da Liquidagio
IV— DO EXAME Sim | Nio | N/A

1. Capa com histérico condizente com o pagamento?
1.1 Processo tramitado por Sistema de Protocolo?

2. Nota de Empenho assinada?

2.1 O empenho encontra-se vinculado ao respective Instrumento Juridico?

2.2 A despesa foi classificada na Natureza de Despesa adequada ao objeto contratado conforme Portaria 163/2000 e
suas atualizagbes?

3.3 Consta no respectivo processo copia do Termo de Contrato/Aditivo/Ajuste/Rescisdo/Ata, com a devida publicagéo
e estd de acordo com o valor total e vigéncia do Instrumento Juridico?

3.1 Consta no respectivo processo copia da proposta de pregos?

4. A Nota de Autorizagdo da Despesa (Fornecimento/Servigos) fol emitida até a data de inicio da realizagdo da

despesa?

5. No caso de despesa de exercicio anterior, possul Termo de Reconhecimento (Orientagdo Técnica COGEM n*

001/2019) essinade pelo Ordenador da Despesa?

5.1 No caso de indenizagdo, consla justificativa, Termo de Reconhecimente de débito, Parecer Juridico e informagac
uanto a apuraclo de responsabilidade?

6. O favorecido da(s) nota(s) de empenho(s) € o emitente do(s) documento(s) comprobatdrio(s)?

6.1 Consla no presente processo ¢ controle do saldo de empenho e de contrato devidamente assinado pelo fiscal
compatente? -

7. O{s) documanto(s) comprobalério(s) da despesa esta(50) em nome da Prefeitura de S&o Francisce co Conde com
indicaglo do ggﬁo ou em nome da Entidade da Administragio Indireta ou Fundacional, com o respectivo CNPJ?

7.1. A(s) nota(s) fiscal(ls) ou documento(s) sequivalente{s)} discrimina(m) adequadamente 0s servigos

prestados/ffornecimento de materiais em conformidade com a proposta? (ex.. periodo, marca, quantidade, valor

unitario)

http://pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE SAO FRANCISCO DO CONDE

FCLD - FORMULARIO DE CONFERENCIA DA LIQUIDAGAO DA DESPESA T O
COMPRAS, SERVICOS E LOCAGAO DE BENS (continuagio)

7.2. Em se tratando de Nota Fiscal Eletrénica, a sua autenticidade, no caso de compra de material, foi verificada
junto ao site do Portal Nacional da Nota Fiscal Eletrénica — http:/Awww nfe.fazenda.gov.br/ e no caso de prestacio de
servico, no site do respective Municipic?
7.3. Consta{m) no(s) documento(s) comprobatbrio(s) a destinagdo dos servigos prestados/materiais entregues?
7.4. Consta no presente processo Refatdrio ou Relagéo de beneficidrios ou Comprovacgio do servigo, assinado palo
credor e fiscal do contrato?
8. O(s) documento(s) comprobatério(s) da despesa foi(ram) (s) por sarvid dos com identificagio
do(s) nome(s) completo(s) e matricula(s) por ato da autoridade compstente do Orgio ou Entidade da Administracdo
Municipal como mponsive:s pelc recebimento/fiscaiizacio do malerial/prestacdo do servico @ o ciente do

Ordenador de Despesa?

B.1. Consla no presente processo cdpia da publicagiio do Ato de Designagéo dos Fiscais/Atestadores?

8.2. Em se tratando de Mi P dedor Individual (MEI) foi verificada a situagdo cadastral junto ac site da
Receita Federal http:/www ita.f da.gov.br/P Juridica/CNP J/cnpjreva/Cnpjreva_Scficitacac.asp, além de

documentagio comprovando ser MEI no ambito municipal?
8.3 Em se tralando de prestador de servico optante pelo simples nacional, foi verlficado no site
i se o mesmo permanece enquadradoc no referido regime

tﬂbutarlo?

9. Na prestagéo de sérvigo com cessdoc de mao de obra constam as cdpias das guias da GPS (INSS) e GFIP
(FGTS) devidamente quitadas, com a relagio de empregados (do arquivo SEFIP — Sistema Empresa de
Recolnimento do FGTS e Informagdes & Previdéncia Social) correspondentes ao contrate acima mencionado
referente ac més anterior ac periodo de execugéo do servige?

9.1. Consta no presente processo a relagio dos empregados que fazem parte do contrato referente ac més anterior
ao periodo de execucfio do servigo?

9.2. Consta no presente processo declaragio da contratada de que os saldrios, o vale-transporte, vale-alimentagéo,
plano de salde e odontolégico dos empregados referentes ao més anterior ao periodo de execugdo do servigo
encontram-se pagos?

8.3 Constam no respectivo processo as coplas das guias da GPS (INSS) e/ou GFIP (FGTS) referente a nota fiscal
deste processo, devidamente quitadas pelo credor, no caso da liguidagdo terior ao vencimento das guias?

10. Constam as Certiddes de Regularidade com a devida autenticidade?

( )Federal Validade___/___/ _a__/ [/ _ ()EstadualValidade___/__/ a__/ [/
() Municipal Validade__/___ / _a__ [/ I _ ()FGTSValidade___/__/ a__ 7 1
()CNDT Validade__1__ 7 __a_ J 1 () Profissional Validade__/__/_a__ /__/

() Profissional Validade__/ _ / a L

11. Tendo em vista que a despesa & apropriada pelo regime de competéncia, o periodo a que se refere esta
a estd correto?

11.1 Consta no presente processo Deciaragdo do tomador do servigo e a comprovagio do reconhecimento da

obrigacao com o fornecedor no sistema contébil (Em Liquidag&o)?

13. Na prestagic de servigo iizada por contribuinte individual (autdnoms) ou por cooperativa, foi efetuado ¢

| célculo e o controle do valor para o recolhimento das obrigacdes patronails ao INSS?

14. Na aquisigdo de material permanente os bens foram cadastrados no sistema de patriménio, consta o nimero do

tombo?

14.1. Consta Declaragio da Comiss3o (com no minimo 3 servidores) respc pelo Recebi to de materniais

{quando for superior a R$ 176.000.00)?

15. A documentagdo do presente processo estd legivel e as copias autenticadas?

V - INFORMACOES COMPLEMENTARES

Obs.:0 preenchimento dos formulédrios ndo isenta nem restringe a Secretaria/Entidade da analise completa
do pre > de desp e da responsabilidade de que todos os atos relativos ao processo atenderam a
legislagdo vigente (§ 2° do art. 1° da Resolugédo COGEM n”® 01/2019).

DECLARACAO DE CONFORMIDADE
Em face da analise procedida, visando & liquidagdo sob o aspectc contabil, DECLARAMOS A
CONFORMIDADE da presente despesa, de acordo com a legislagdo vigente.

Em / / /AQ’

(s

assinatura/nome/matricula do servidor

http://pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/



Sexta-feira 6

06 de setembro de 2019 Dia rio Oficial do

Ano XIIT » Edi¢io N° 1372 Prefeitura Municipal de S&o Francisco do Conde - BA EX E C U TI Vv O

ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE SAO FRANCISCO DO CONDE

FCLD - FORMULARIO DE CONFERENCIA DA LIQUIDAGAO DA DESPESA
OBRAS E SERVIGCOS DE ENGENHARIA

/|- DADOS DA DESPESA

Credor: IProcesso n°
Objeto:
Tipo da Despesa: ( )Obras ( ) Servigos de Engenharia
Unidade Orgamentéria | Instrumento Juridico: Natureza de Despesa
[ Tipo: Ano/N®: 1 NN
Modalidade N°
- DOS VALORES (rs) Valor da Despesa (> Dispenss | () imexigibilidade | () Convie [T e Preco
VALORES BRUTOS gg:;m : () Preglo Pres. () Pregdo Elet Jl ( YConcorréncia
E {~)INSS { ) Credenciamento () Registro de Prego
(=) VALOR APOS INSS Valor da Liquidagio
NmBmpenho] 3 Nota Empenho 1 =
(-)1ss wtisme) 170 (@ /ane) |
§lOR / i ' |
«% | (-) Desconto Condicional / E / [
(=) VALORES LiQUIDOS / I / {
il - DOS CUSTOS A APROPRIAR
.. Data da .
Nr do Doium’cnto ‘mu. d: Periodo de Competéncia e - cézx.;:dn
> ¥ De Até Documento i
/ / / / / / ! /
/ / / / 7 / ! /
/ / / ! / / / !
! / / / i/ ! / !
Valor Total da Liquidacio
IV—- DO EXAME Sim | Nao | N/A

1. Capa com histérico condizente com o pagamento?

1.1 Processo tramitado por Sistema de Protocolo?

2. Nota de Empenho assinada?

2.1. O empenho encontra-se vinculado ao respective instrumento Juridico?

2.2. A despesa foi classificada na Natureza de Despesa adequada ao objeto contratado conforme Portaria 163/2000
@ suas atualizagdes?

3. Consta no respectivo processo copla do Termo de Contrato/Ata/Aditive/Ajuste/Rescisdio, com a devida publicagao
do Ato e esté de acordo com o valor total e vigéncia do Instrumento Juridico?
3.1 Consta no respeclivo processo copia da proposta de pregos?

4. A Nola de Autorizag3o da Despesa foi emitida até a data de inicio da realizagdo da despesa?

5. No caso de despesa de exercicio anterior, possul Termo de Reconhecimento (Orientagéo Técnica COGEM n®
001/2019) assinado pelo Ordenador da Despesa?
5.1 No caso de indenizagao, consta justificativa, Termo de Reconhecimento de débito, Parecer Juridico e informagao

gquanto a apuragio de responsabilidade?
6. O favorecido da(s) nota(s) de empenho(s) € o emitente do(s) documento(s) comprobatéria(s)?

6.1 Consta no presente processo o controle do saido de empenho e de contrato devidamente assinado pelo fiscal

comealenta?
6.2 Consta no respectivo processo o Termo de Recebimento da Obra?

7. O(s) documento{s) comprobatdrio(s) da despesa asta(ioc) em nome da Prefeitura de Sao Francisco co Conde com
indicagac do Orglo ou em nome da Entidade da Administrag3o Indireta ou Fundacional, com o respectivo CNPJ?

AL

http://pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/
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ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA DE SAO FRANCISCO DO CONDE

FCLD — FORMULARIO DE CONFERENCIA DA LIQUIDAGAO DA DESPESA i ] S
OBRAS E SERVIGOS DE ENGENHARIA (continuagio)

7.1 Em se tratando de Nota Fiscal Eletrdnica, a sua autenticidade, no caso de compra-de material, foi verificada
junto ao site do Portal Nacional da Nota Fiscal Eletrénica - http://www.nfe.fazenda.gov.br/ e no caso de prestagado de

senvigo, no site do respectivo Municipio?

8. Consla no respectivo processo a fatura, boletim de medigao, planilha de metafisica e nota fiscal?
8.1 A fatura, boletim de medicio e nota fiscal foram atestadas pelo(s) ﬁseal(ls) e ouuo(a) servidor(u) designados,

forma!mente por ato da autoridade competente do Orglo ou Entidads Municipal como
éveis pelo acompanhamento da obra ou servigo de engenharia? Ccmsta o mle do Ordenador de
| Despesa?

8.2 Consta no presente processo copia da publicagic do Ato de Designagio dos Fiscais/Atestadores?
8.3 Consta relatdric folografico no respectivo processo? Estd compativel ao sarvigo prestado?

84 Em se {ratando de pmmdor de sarvu;o optante pelo simples nacional, foi verificado no site
- rec lesna al/ se 0 mesmc permanece enguadrado no referido regime

ll'lbu‘lério?

8.5 Foram indicados na documentagdo comprobatéria — Fatura, Boletim de Medig&o e Nota Fiscal — o periodo da
medicdo, a etapa, o objeto, 0 n® de Contrato, e o n° do processo instrutivo?

8.6 Consta no presente processo comprovante de que a obra foi devidamente inclulda no Cadaslro Especifico do

INSS (CEIl) no CNPJ da construtora contratada?

8.7 Consta(m) no presente processo a(s) nota(s) fiscal(is), relativa(s) ao(s) materiai(is) de construclo utilizado(s),

a(s) ferramenta(s) e equipamento(s) alugado(s), com o ciente do fiscal da Obra (engenheiro da Entidade Publica) ou

declaragio da consirutora com o ciente do engenheiro da Entidade, que corroborem{m) as especificagdes técnicas
revistas no projeto aprovado e o 0?

8.8 Foi apresentada a comprovagdo do seguro/garantia conforme previsdo contratual?

9. Foram apresentadas as AnotagBes de Responsabilidade Técnica — ART's da construtora contratada e do técnico

| (servidor) responsavel pela fiscalizac3o da obra?

8.1 Consta no presente processo Licenga Ambiental e Urbanistica?

10. Foram apresentadas as guias GPS (INSS) e GFIP (FGTS) devid: te quitadas, refe les ao més anterior ao

periodo de execugdo da obra/servigo de engenharia?

10.1 Consta no presente processo declarag3o da contratada de que os salérios, o vale-iransporte, vale-alimentagao,

plano de salde e odontoldgico dos empregados referentes ao més anterior ao periodo de execugdo do sefvigo

encontram-se pagos?

10.2 Constam no respectivo processo as copias das guias da GPS (INSS) e/ou GFIP (FGTS) referente a nota fiscal
deste processo. devidamente quitadas pelo credor, no caso da liquidagdo postericr ao vencimento das guias?

11. Constam as Certidées da Ragularidade com a devida autenticidade?

( ) Federal Valiém_t F f  ()EstadualVaiideds /) J _a _J _J
{) Municipal Validade___/ /. a ;] _J _()FGTSValidade___/__/ & 7 J
{)CNDT Va!ldade_l_/_ e T { ) Profissional Validade__ /[ __a 7

{ ) Profissional Validade___/ [ a A

12. Tendo em vista que a despesa é apropriada pelc regime de competéncia, o periodo a que se refere esta
despesa esta cometo?

12.1 Consta no presenle processo Declaragac do tomador do servico e a comprovagao do reconhecimento da
obrigagdo com o fornecedor no sistema contabil (Em Liquidacao)?
13. Se a Obra/Servigo foi paralisada, consta o Termo de Paralisagio ou Relomada? |

14. Consta(m) o(s) registro(s) de tombamento do{s) eqL to{s) contemplado(s) no projeto?
15. Os reajustes de pregos foram caiculados conforme previsdio contratual, especiaimente quanto ao indice de
reajuste?

16. A documentagdo do presente processo esta legivel e as copias autenticadas?

V-~ INFORMACOES COMPLEMENTARES

Obs.:0 preenchimento dos formulédrios ndo isenta nem restringe a Secretaria/Entidade da andlise completa
do processo de despesa e da responsabilidade de que todos os ates relatives ao processo atenderam a
legislagdo vigente (§ 2° do art. 1° da Resolugdo COGEM n® 01/2019).

DECLARACAO DE CONFORMIDADE

Em face da anadlise procedida, visando 2 liquidagio sob o aspecto contabil, DECLARAMOS A
CONFORMIDADE da presente despesa, de acordo com a legislagao vigente.

Em / / 2

assinatura/nome/matricula do servidor

http://pmsaofranciscodocondeba.imprensaoficial.org/




